
陵水黎族自治县垦区个人建房报建流程

1、 职工、居民向其所在垦区二级企业申领《陵水黎族自治县垦区个人建房土地权属来源证明》和《陵水黎族自治县垦区个人建房报建审批表》等表格并提出建房申请，同时委托有资质的专业测绘单位到现场进行测绘，并形成宗地坐标资料，载明建房选址和用地面积四至图。

2、 职工、居民填报好《陵水黎族自治县垦区个人建房土地权属来源证明》及《陵水黎族自治县垦区个人建房报建审批表》后，将户口本、身份证、结婚证复印件、宗地坐标资料、建房承诺书等材料一并交由垦区二级企业。

3、 所在垦区二级企业对申报材料进行初审，在《陵水黎族自治县垦区个人建房土地权属来源证明》和《陵水黎族自治县垦区个人建房报建审批表》上作出初审意见经初审符合条件的，由垦区二级企业将申报材料报送所在居委会。对初审不符合条件的，垦区二级企业应一次性出具书面审核意见告知申请人。

4、 居委会在接到初审申报材料5个工作日内对申请人资格是否符合个人建房要求进行复核，并在《陵水黎族自治县垦区个人建房土地权属来源证明》和《陵水黎族自治县垦区个人建房报建审批表》上作出复核意见。符合条件的，居委会将审核结果在其所属连队进行公示（7天），待公示期满无异议后，报所属乡镇政府。对复核不符合条件的，居委会应一次性出具书面复核意见告知申请人。

5、 乡镇政府应当在接到申报材料后7个工作日内，组织资规所人员进行实地踏勘，核实土地权属及土地利用现状，审核拟用地是否符合我县国土空间规划、土地利用现状和垦区详细规划，审查建房位置以及层数、高度是否符合标准等，并在《陵水黎族自治县垦区个人建房土地权属来源证明》和《陵水黎族自治县垦区个人建房报建审批表》上作出审核意见。经审核符合条件的，镇政府核发乡村建设规划许可证。

对符合规划但不符合土地利用现状的，即个人建房用地涉及新增建设用地的，由垦区二级企业将相关材料报乡镇政府，再由乡镇政府将相关材料报县自然资源和规划部门统一组织报批，依法定程序分批次申请办理农用地转用等审批手续。所涉新增建设用地有偿使用费、耕地开垦费等由县政府承担。

对不符合规划又不符合土地利用现状的，应将申报材料退回并一次性告知不能办理的理由或需修改的事项等。

6、 已批准的建设工程须在现场张榜公布接受群众监督，公布内容包括：建设工程设计方案总平面图，单体建筑平面图、立面图及其他相关材料等。

七、建设工程基础开挖前，建设个人须向所属乡镇政府提出申请验线，乡镇政府应于7个工作日内组织相关人员联合垦区企业到现场核验，验线合格后方可施工。 

八、工程竣工半年内，建设个人应当持建设工程竣工测绘报告等材料，向所属乡镇政府申请办理规划核实及竣工验收手续。

